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1. Digite su tipo de documento (Cédula de Ciudadanía), número de documento y fecha de expedición del mismo (año, 
mes y día). 
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2. Digite su nombre completo (primer nombre, segundo nombre, primer apellido, segundo apellido). 
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3. Digite su fecha de nacimiento (año, mes y día). 
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4. Seleccione su sexo (Hombre / Mujer). 
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5. Seleccione SI en la pregunta servidor público. Busque y seleccione la opción “RAMA JUDICIAL DIRECCION 
SECCIONAL DE ADMINISTRACION JUDICIAL NORTE DE SANTANDER - CUCUTA” 
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6. Digite sus números telefónicos de contacto. 
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7. Registre su correo electrónico personal. Este correo será el medio en donde recibirá su certificado censal y en donde 
se le remitirá la contraseña en caso de olvido. NO DEBE REGISTRAR EL CORREO INSTITUCIONAL.  
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8. Cree la contraseña con las características que el sistema le indica. NOTA: Use una contraseña completamente 
nueva para este proceso. No repita contraseñas que utilice en otras plataformas (cuentas de correo personales, 

bancos, etc…). Las razones de utilizar una contraseña nueva se explican al inicio de la sección.  
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9. Lea cuidadosamente los términos y condiciones. 
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10. En este instante el sistema le comunica que su cuenta ha sido creada de forma exitosa (la cuenta de correo 
personal registrada se convierte en el usuario de acceso a la plataforma). Puede proceder a salir de la 

plataforma o iniciar con el diligenciamiento del Censo Electrónico. 
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11. El sistema remite de forma automática un mensaje de correo (a la cuenta de correo personal registrada) para validar 
el proceso. Si el mensaje demora en llegar revise la bandeja de correos no deseados o la bandeja de SPAM. 
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